


  User ทำใบยืมเงินโดยเลือกวิธีการทำเบิกจ่าย 
  “ยืมเงินทดรองจ่าย” 

  User ส่งเอกสารให้การเงิน ดังนี้ 
       1. ใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)
       2. ใบสำคัญรับเงิน
       3. สำเนาโครงการ

การเงินทำใบขอจ่ายเงิน (ใบ 2) และตั้งหนี้
ใน ระบบ 3 มิติ เพื่อเบิกเงินจากกองคลัง

การเงินทำการสรุป การยืมเงิน ของขั้นตอน 2 
ในเมนูรับคืนเงินยืม ด้วยยอดเงินสดคงเหลือ
และยอดเอกสาร

Work Flow

การเบิกจ่ายประเภทเงินอุดหนุนทั้งหมด (ยกเว้นรายจ่ายต่ำกว่า 1 หมื่นบาทและรายจ่ายที่มีการจัดซื้อ/จัดจ้าง วงเงินเกิน 1 แสนบาทขึ้นไป)

User ทำใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)

ระบบ Smart Office

กระบวนการเบิกเงินอุดหนุน

กรอกรายละเอียดค่าใช้จ่ายของโครงการ
และจำนวนเงินที่จะใช้ในการจัดกิจกรรม

ระบบ One Stop

การเงิน เพิ่มโครงการในระบบ 
โดยจำนวนเงินเท่ากับที่เบิกมาในขั้นตอน 4

User ทำรายการ ยืมเงิน / ขอเบิกจ่าย / 
เครียเงินยืม ในระบบ ตามรายการที่ใช้จริง 
และส่งเอกสารที่การเงิน

การเงินรับเอกสาร+เงินยืมคงเหลือ เป็นครั้ง ๆ 
ตามสัญญาเงินยืมขั้นตอน 6



  User ทำใบเบิกเงินโดยเลือกวิธีการทำเบิกจ่าย 
  “ขออนุมัติเบิกจ่าย” 

  User ส่งเอกสารให้การเงิน ดังนี้ 
       1. ใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)
       2. ใบเสร็จรับเงิน (ว.119 ถ้ามี)
       3. สำเนาโครงการ

การเงินทำใบขอจ่ายเงิน (ใบ 2) และตั้งหนี้
ใน ระบบ 3 มิติ เพื่อจ่ายเงินให้ผู้รับเงิน

Work Flow

การเบิกจ่ายประเภทเงินอุดหนุน (รายจ่ายต่ำกว่า 1 หมื่นบาท)

User ทำใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)

ระบบ Smart Office

กระบวนการเบิกเงินอุดหนุน

กรอกรายละเอียดค่าใช้จ่ายของโครงการ
และจำนวนเงินที่จะใช้ในการจัดกิจกรรม

  User ทำใบเบิกเงินโดยเลือกวิธีการทำเบิกจ่าย 
  “ยืมเงินทดรองจ่าย” 

  User ส่งเอกสารให้การเงิน ดังนี้ 
       1. ใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)
       2. สัญญายืมเงินทดรองจ่าย
       3. สำเนาโครงการ

การเงินทำใบขอจ่ายเงิน (ใบ 2) และตั้งหนี้
ใน ระบบ 3 มิติ เพื่อจ่ายเงินให้ผู้ยืมเงิน

กรอกรายละเอียดค่าใช้จ่ายของโครงการ
และจำนวนเงินที่จะใช้ในการจัดกิจกรรม

ขอเบิกจ่าย
ขอยืมเงิน

User ส่งใบเสร็จให้การเงิน
การเงินรับเอกสาร+เงินยืมคงเหลือ เป็นครั้ง ๆ 
ตามสัญญาเงินยืมขั้นตอน 3



 User เลือกวิธีการทำเบิกจ่าย “ขออนุมัติเบิกจ่าย”
และ “ขอจัดซื้อ”

 User ส่งเอกสารให้พัสดุ ดังนี้ 
1. ใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)
2. เอกสารเกี่ยวกับขอซื้อ ขอจ้างพัสดุ
3. TOR ที่รับการตรวจสอบ
4. สำเนาโครงการ

การเงินทำใบขอจ่ายเงิน (ใบ 2) และตั้งหนี้
ใน ระบบ 3 มิติ เพื่อจ่ายเงินให้ผู้รับเงิน

Work Flow

การเบิกจ่ายประเภทเงินอุดหนุน (รายจ่ายที่มีการจัดซื้อ/จัดจ้าง วงเงินเกิน 1 แสนบาทขึ้นไป)

User ทำใบขออนุมัติงบใช้เงิน (ใบ 1)

ระบบ Smart Office

กระบวนการเบิกเงินอุดหนุน

กรอกรายละเอียดใน “รายการขอซื้อ” ตามค่าใช้จ่าย
ของโครงการและจำนวนเงินที่จะขอจัดซื้อ/จัดจ้าง



Download ตัวอย่างโครงการ

Download การจําแนกรายจายงบประมาณ

Download หมวดค่าใช้จ่ายในการเขียนโครงการ



เอกสารแนบท้าย



เอกสาร 1 การแยกประเทภโครงการ เงินอุดหนุนทั่วไป



เอกสาร 2 การ Print out ใบสำคัญรับเงิน



เอกสาร 3 ตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน จากระบบ Smart Office



เอกสาร 4 การเข้าดูโครงการในระบบ One Stop

กด DITC เลือก DITS one stop1. 2. กดโครงการของฉัน หากต้องการดูโครงการ

3. เลือกเมนูที่ต้องการทำรายการ




